MANUEL D’UTILISATION DU PORTAIL COVID19.CNSS.MA

1. Accés au Portail
a) Entrer sur votre navigateur le nom du portail « covid19.cnss.ma »
b) Introduire votre nom d’utilisateur et votre mot de passe de DAMANCOM, si vous avez un
compte DAMANCOM ;
c) Sinon, procéder a la création d’un compte sur ce portail (lafonctionnalité de création de nouveau
compte est en cours de déploiement) et saisir votre nouveau login pour accéder a I'espace
« Suivi des déclarations d’arrét temporaire des salariés ».

€)> ¢ o |Q covid19.cnss.ma > | | Q Rechercher n o e :

Pour cette fois-ci, rechercher avec E°d

—— Espace Mesures COVID19

Login

Utilisateur

Si vous disposez d'un compte au niveau du Portail DAMANCOM, ou bien au niveau de ce portail,
veuillez vous authentifier en utilisant votre utilisateur et mot de passe habituels

Mot de passe
Sinon veuillez vous inscrire a cet espace en utilisant le lien ci-dessous.

Créer un nouveau compte?  Cette rubrique sera publiée dans les deux prochains jours.
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2. Déclaration d’arrét temporaire des salariés

d) Sélectionner votre numéro d’affiliation et le nom de votre entreprise sur la liste déroulante ;

e) Lorsqu’il s'agit d’'un groupe d’affilié, sélectionner le numéro de I'affilié concerné sur la liste
déroulante.

f) Cliguer sur le bouton « nouvelle déclaration».
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3. Edition de la liste de vos salariés déclarés au titre du mois de février 2020
g) Cliquer sur le bouton « Rechercher », la liste des salariés déclarés s’affiche avec des cases a

cocher.
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4. Sélection des personnes en arrét temporaire de travail
h) Cocher la case des salariés concernés,
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5. Déclaration sur ’honneur

i) Cliquer sur le bouton « Afficher la liste des salariés sélectionnés », le portail affiche cette liste
pour vérification.

j) Le portail affiche la case « Déclaration sur ’honneur » et le bouton « Valider » est désactivé,

k) Cocher la case « Déclaration sur ’lhonneur » pour accéder a la validation de vos déclarations
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6. Validation de la liste
I) Le portail active le bouton « valider » ;

m) L’affilié a le choix de valider la liste ou de faire un « Retour » a I'étape précédente pour
modifier sa déclaration.
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7. Confirmation de votre validation
n) Apres votre validation, un message de confirmation est affiché ;
o) Sivous voulez rectifier votre déclaration, appuyer sur le bouton « annulation » ;
p) Appuyer sur le bouton « confirmation » pour terminer votre déclaration.
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8. Suivi de votre déclaration

q) Cliquer sur le bouton « Réinitialiser »
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9. Export des données de votre déclaration
r) Cliquer sur le bouton « Export sous Excelle».

I Possanter x| & osarcr x | [ foen0s x LEonomer: X | 11 makgooge % | [ FemssCon x | fr GCammn x| P At X @ x x Paxxsur x| 4 — g x

« C @ Nonséarisd | 10.100.100.42:5311/espacealflin/laces once/webomter, portanpp/twgey messnes-covid- 19507 _ahloop~4I215798457 100238 _slrWindonMode~08: sbWindowht . o Q & . )

Neace saae
Cute du crbemen 25403000 113820

Frecom o Carte o g aemrer

S it 190 POV CROITY SERERVE D



